
 � Eine abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung oder einschlägige Berufserfahrung 
im genannten Aufgabenbereich

  Erfahrungen im Umgang mit einem ERP/CRM System
  Kommunikationsstärke
  Teamorientierte Arbeitsweise
  Sicherer Umgang mit MS Office
  Englischkenntnisse sind von Vorteil

 � Eigenständige Bearbeitung von Kundenanfragen und Aufträgen
  Erfassung und Eingabe von Aufträgen ins ERP System 
  Pflege von Kundenstammdaten
 � Unterstützung des Vertriebsteams bei täglich anfallenden Verwaltungsaufgaben  

im kaufmännischen Bereich
  Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung 
  Abstimmung von Lieferterminen 

icotek stellt sich vor
Seit 1995 sind wir Experten in Kabelmanage-
ment und der EMV Technik für die Industrie. 
Weltmarktführer aus den unterschiedlichsten 
Branchen vertrauen auf uns und unsere 
innovativen Produkte. In unserer Firmenzentrale 
in Eschach, zwischen Aalen und Schwäbisch 
Gmünd, produzieren wir unsere Produkte und 
vertreiben diese in über 60 Länder weltweit. 

Die icotek GmbH ist ein inhabergeführtes 
Familienunternehmen aus dem Mittelstand und 
bildet mit den diversen Niederlassungen die 
erfolgreich wachsende icotek Gruppe.

Uns verbindet das Streben, unseren Kunden 
jeden Tag aufs Neue höchste Qualität bieten zu 
können. Und das in einem modernen und 
positiven Arbeitsumfeld.

Werden Sie Teil der icotek Gruppe im Bereich

in Vollzeit oder Teilzeit

Kaufmännische  
Sachbearbeitung  (m/w/d)

Wie Ihr Arbeitstag bei uns aussieht

Was Sie mitbringen

Ihr icotek Ansprechpartner 

 	 Stephanie Bühr  
 	 07175/923 80-455
 	 personal@icotek.com 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inkl. Ihres 
frühesten Eintrittstermins sowie Ihrer Gehalts-
vorstellung. Bitte senden Sie diese an 
personal@icotek.com

icotek GmbH
Bischof-von-Lipp-Str. 1 | 73569 Eschach

Weitere Informationen

/icotekKarriere

/icotek_group

/company/icotek-group

icotek.com/karriere

 � 30 Tage Urlaub. Nach drei Jahren Betriebszugehörigkeit 32 Tage Urlaub (bis max. 35 Tage)
 � 35 Stunden oder 40 Stunden pro Woche? Oder was dazwischen? Sie haben die Wahl.
 � 500 € persönliches Gesundheitsbudget pro Jahr
 � Kostenloser Eintritt ins icotek Freibad
 � Freitags um 12 Uhr Feierabend? Kein Problem, da endet unsere Kernarbeitszeit.
 � Großes Welcome Package

Wir bieten noch weitere icotek Benefits wie z. B. ein 13. Gehalt, JobRad, „myicotek“ Mitarbeiter-
App, Kinderbetreuungszuschuss 50€ netto pro Kind an. Natürlich bekommen Sie auch die 
ganzen anderen Dinge, die Sie in jeder Stellenanzeige finden (Altersvorsorge, VWL, individuelle 
Einarbeitung usw.).

Das bekommen Sie nur bei icotek


